Arbeitsauftrage 29.06.—03.07.2020 J. Brohm

Wirtschaft und Verwaltung (WuV) 7. Klasse

(regular: Mittwoch, 5. und 6. Stunde und Freitag, 1. Stunde)
Themen: Dauerauftrag und Lastschrift
Der Kontoauszug
Mit Karten zahlen
Scheck und Reisescheck

Schulbuch: Nah dran...Wirtschaft und Verwaltung.7-10 Schroedel-Verlag.

/Aufga ben: \

- BuchS. 170 durchlesen = Nr. 1, 2 und 3 bearbeiten

- Buch S. 171 durchlesen = Nr. 1, 2 und 3 bearbeiten

- Buch S. 172 durchlesen = Nr. 1, 2 und 3 bearbeiten

- BuchS. 173 durchlesen = eigentlich verwendet man heutzutage fast keine Schecks mehr,
deshalb auch keine Aufgaben hierzu — wichtig ist nur, dass du ein Mal etwas davon gehort
hast und grob weift, was ein solcher Scheck ist.

\_ /

Alle Schulbuchseiten kommen jetzt auf den nachsten Seiten — da die Schulbiicher zuriickgenommen

wurden, kénntest du die Aufgaben ja sonst nicht erledigen... @

Deine gemachten Aufgaben kannst du mir per E-Mail (am besten als Word-Datei) zusenden, dann kann
ich dir darauf ein Feedback geben und mir auch Notizen machen, um in diesem auBergewdhnlichen
Fall vielleicht auch aussagekraftige Epochal- bzw. Hausaufgabennoten geben zu kénnen.

Meine dienstliche E-Mail-Adresse lautet:

jochen.brohm@pfrimmtalschule.de

Natirlich kannst du mir hieriiber auch Fragen zu den Aufgaben schreiben.

Viele GriiRe,

Jochen Brohm
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Geld

Dauerauftrag und Lastschrift

Dauerauftrag

Die Eltern von Linda missen jeden Monat viele Zah-
lungen tatigen. ,Da darf ich nichts vergessen!” er-
zahlt Frau Schwartz. ,Deshalb habe ich bei der Bank
Dauerauftrige eingerichtet. Die erledigt dann diese
Zahlungen regelmaBig fiir mich, ohne dass ich mich
darum kiimmern muss.”

Man kann bei regelmaBigen Zahlungen mit gleich-
bleibenden Betragen seinem Geldinstitut einen Dau-

170.1 Herr Schwartz und Linda sortieren Rechnungen.

Lastschrift

,Kann ich auch von der Bank Zahlungen durchfiihren
lassen, die unterschiedliche Betrage aufweisen, aber
auch regelmiBig bezahlt werden miissen wie z.B. die
Telefonrechnung?” fragt Linda. ,Ja, dafiir gibt es das
Lastschriftverfahren”, erzahlt Frau Schwarz weiter.
,Dafiir gebe ich dem Zahlungsempfinger, beispiels-
weise dem Telefonanbieter, die Erlaubnis, die monatli-
chen Rechnungsbetrage vom Girokonto abzubuchen.

Aufgaben '

erauftrag erteilen, d.h., es wird der Bank einmalig ein
Uberweisungsauftrag erteilt, der solange regelmagig
ausgefiihrt wird, bis man der Bank mitteilt, dass der
Dauerauftrag beendet ist. Das ist praktisch, denn so
vergisst man keine Zahlung, die immer wieder fillig
ist. Durch einen Dauerauftrag kann man bequem die
Monatsraten fiir das neue Auto, den vierteljahrlich
filligen Vereinsbeitrag oder die einmal im Jahr an-
fallende Bezahlung des Zeitungsabonnements erle-
digen.

170.2 Ein Dauerauftrag fiir die Miete

Wenn ich merke, dass etwas nicht stimmt, teile ich
dies der Bank mit. Dann wird der Betrag wieder dem
Konto gutgeschrieben. Zum Gliick ist das aber noch
nicht vorgekommen.”

Damit der Zahlungspflichtige, also in unserem Bei-
spiel die Familie Schwarz, die Zahlungen beim Last-
schriftverfahren auch kontrollieren kann, werden die
Angaben auf dem Kontoauszug angegeben.

Warum sind Dauerauftrag und Lastschrift sinnvoll?

Erklire den Unterschied zwischen Dauerauftrag und Lastschriftverfahren.

Nenne Beispiele, bei denen ein Dauerauftrag und bei welchen ein Last-
schriftverfahren sinnvoll ist.
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Der Kontoauszug

Bei einem Girokonto gibt es dauernd Anderungen:
Zahlungseingdnge (+) und -abginge (-). Auf dem
Kontoauszug werden diese Vorginge aufgefiihrt.
Dem Kontoinhaber wird dies durch Kontoausziige
mitgeteilt. Der Kontoauszug ist in eine Tabelle geglie-
dert (siehe Abbildung 171.1).

Meistens nutzen die Kontoinhaber dafiir den Kon-
toauszugsdrucker in einer Filiale ihres Geldinstituts.
Nach dem Einschieben der Karte werden die letzten
Buchungen und der aktuelle Kontostand ausgegeben.
Auf dem Kontoauszug stehen auBerdem die Adres-
se des Kontoinhabers und die Kontonummer. Unter

s s
@D K g‘i rotonto :ﬁ735422
. arkasse Ahndor
- as Konto WelStam 31 05 Dgtum Erlauterung
el U
n Guthaben von 1849 49 Kontostand in EUR
Euro auf, ’

® Das ist die Kontonummer,
unter der das Konto von
Franzke gefihrt wird.

Lisa Franzke
HauptstraRe 25
98989 Ahndorf

171.1 Kontoauszug

@ 785,23+
25.05. Uberweisung 25.05. 520,00-

Sabine Kreuter

Restzahlung Pkw
26.05. Scheck-Nr.
31.05. Regus GmbH Gehalt April 31.05: 2.152,85+
31.05. Held Versicherungs AG 31.05. 17,83-

Vertrag Nr. 52366632

Privathaftpflicht
31.05. Miete - Klaus Hof 24.05. 412,52-

Lisa Kontostand nach Rechnungsabschluss am 31.05.

»Wert” ist das Datum angegeben, zu dem der jewei-
lige Umsatz auf dem Konto als Gutschrift (,Zugange”,
,Haben”, ,+") oder Belastung (,Abgéange”, ,Soll", ,—“
gebucht wurde. Der Auszug informiert auch tiber den
alten und neuen Kontostand.

Den Kontoauszug kann man sich auch zu einem ver-
einbarten Zeitpunkt zusenden lassen. Kontoauszige
sollte man sammeln und mindestens zwei Jahre lang
aufbewahren, da man dadurch nicht nur einen Uber-
blick iiber seine Einnahmen und Ausgaben hat, son-
dern damit auch nachweisen kann, dass man fillige
Zahlungen termingerecht ausgefiihrt hat.

Z 876 543 21 Kontoaus 43
Blatt 1
Wert

am 20.05., Auszug 43

0000000059422 29.05.

c 1.849,49+

Int. Bank Account Number:
DE22 8765 4321 0987 6543 21
SWIFT-BIC.: SPARDEFFXXX

@ Vor dem 25.05. hatte

@ Der Betr .
ag fir die M;j
wurde am 31. 05, lete

abgebucht. fen Konto
412,52
: Franzke musste )
Givise ahlen.

Euro fiir Miete bez

®In diesemn Jahr st

g KOmOaugz“g. das der

® Die Gehaltszahlung fir
April wurde auf dem Konto
als Gutschrift verbucht.

Aufgaben '

Lisa Franzke ein Guthaben
von 785,23 Euro auf ihrem
Konto.

Welche Funktionen hat der Kontoauszug?
Warum sollte man Kontoausziige mindestens zwei Jahre

lang aufbewahren?

Auf dem Kontoauszug sind einige Stellen mit Buchstaben
gekennzeichnet. Welche Erklarung gehért zu welcher

Stelle? Ordne zu.
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Mit Karten zahlen

Viele Menschen verwenden zur
Bezahlung Plastikkarten, die einen
elektronischlesbaren Magnetstrei-
fen haben. Das ist aber nur mog-
lich, wenn man bei einer Bank oder
Sparkasse ein Girokonto unterhlt.
Die Geldinstitute verwenden un-
terschiedliche Bezeichnungen fir
ihre Karten. Drei Arten von Karten
sind am gebrauchlichsten:

Kartetr,

1234567890 0987654321

Es gibt Karten, die neben dem
Namen des Geldinstituts auch die
Bezeichnung ,Maestro” tragen.
Mit ihnen kann man an Geldau-
tomaten Bargeld abheben. Dazu
muss man jedoch eine Geheimzahl
benutzen, die sogenannte ,per-
sonliche Identifikationsnummer”,
kurz PIN genannt. Man kann mit
der ,Maestro”-Karte auch bar-
geldlos in Geschiften bezahlen.
Ist auf dem Girokonto ein ausrei-
chendes Guthaben vorhanden,
wird die Zahlung freigegeben und
auf der Anzeige des Lesegerits

@ Frau Kunz ist wahrend einer

Reise in Siidamerika erkrankt und @ Frau Walker hat

kann man den Hinweis ,Zahlung
erfolgt” lesen. Diese Zahlungsart
bietet dem Karteninhaber, aber
auch dem Geschaft, verschiedene
Vorteile:

* weniger Bargeldumlauf ver-
mindert das Diebstahlrisiko,

* wenn man zu wenig Bargeld
dabei hat, kann man trotzdem
einkaufen,

* bequeme Zahlungsweise.

Fiir die bargeldlose Bezahlung klei-
ner Betrage wurde die GeldKarte
entwickelt. Sie enthélt einen Chip,
der von der Bank mit einem Gut-
haben von bis zu 200 Euro aufgela-
den werden kann. Will man, z.B. in
der Metzgerei, mit der GeldKarte
bezahlen, schiebt man die Karte in
ein Lesegerdt, das den Rechnungs-
betrag und das auf der Karte vor-
handene Guthaben anzeigt. Wenn
der Kunde die OK-Taste des Lese-
gerits driickt, wird der Betrag von
der Karte abgebucht. Die Banken

muss vor Ort die Arztrechnung be- im Einkaufszentrum
zahlen, ' fir das Wochenende Welche Vorteile hat die Zahlung mit

® Frau Berner war drei Tage in
Hamburg. Nun muss sie die Hotel-
rechnung iiber 258 Euro bezahlen.

eingekauft. Sie muss

® Herr Vol hat an

bieten die GeldKarte als Einzelkar-
te an oder als Zusatzfunktion zu
anderen Karten, z.B. der ,Maes-
tro”-Karte.

Beim Verlust der Bankkarte ist al-
lerdings der aufgeladene Betrag,
vergleichbar mit dem Bargeldver-
lust, verloren.

ING % DiBa

-’ 3

Lo2ak2dl 5518 G0N

<o 08740 Masteréard

MAX MUSTERMANN

Mit Kreditkarten kann man welt-
weit bargeldlos zahlen. Sie werden
von  Kreditkartenunternehmen
wie MasterCard oder VISA aus-
gegeben. Geschidfte, die Kredit-
karten akzeptieren, bekommen
den zu zahlenden Betrag von dem
Kreditkartenunternehmen  gut-
geschrieben. Das Unternehmen
seinerseits bucht in bestimmten
Zeitabstdnden die aufgelaufenen
Betrdge vom Girokonto des Kar-
teninhabers ab. Fir die Ubernah-
me des Zahlungsvorgangs zahlen
die Geschifte einen gewissen Pro-
zentsatz des Kaufbetrages an die
Kreditkartenunternehmen.

Aufgaben ,

Maestro”-Karte?
" o

len. ’
67,73 Euro bezahlen Welche Karte passt zu welcher Situa-
tion? Begriinde.

R &
@ Herr Becker machte im " Tankstelle getankt Was unterscheidet eine ,Maestro”-

Parkhaus die Parkgebiihren von {’i un;;"d 43,78 Euro 2y
Zanlen,

4,40 Euro bargeldlos zahlen,

Karte von einer Kreditkarte? J
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Scheck und Reisescheck

Ein Scheck ist eine Zahlungsanweisung eines Kunden
eines Kreditinstituts an einen Empfanger, diesem eine
bestimmte Geldsumme zu zahlen. Man unterscheidet
den Barscheck, bei dem der Empfanger den Geldbe-
trag in bar ausgezahlt bekommt, und den Verrech-
nungsscheck. Hier erfolgt die Zahlung nicht in bar,
sondern als bargeldlose Gutschrift auf dem Konto.

Eigentlich ist ein Scheck lediglich die Aufforderung,
auf der der Kontoinhaber die Anweisung gibt, von
seinem Konto Geld zu nehmen und einem anderen
auszuzahlen. Jeder, der den Scheck bei der Bank ein-
16st, erhdlt das Geld. Fiir den Scheck gelten folgende

Bedingungen:

e Auf dem auszuzahlenden Konto muss ein Gut-
haben vorhanden sein (das Konto muss ,gedeckt
sein”).

e Die Unterschrift des Scheckausstellers muss mit
der Unterschrift des Kontoinhabers tibereinstim-
men.

e Der Scheck wird bei der Bank des Kontoinhabers
eingeldst. Ist das nicht moglich, muss ein Verrech-
nungsscheck ausgestellt werden.

* Bei einem Verrechnungsscheck muss ein Vermerk
nur zur Verrechnung” quer auf der Vorderseite
angebracht werden. Dieser Vermerk kann auch
handschriftlich sein.

e |Ist der Scheck verlorengegangen oder gestohlen
worden, kann man den Scheck ,sperren” lassen,
d.h. man gibt der Bank die Anweisung, diesen
Scheck nicht einzuldsen.

Raiffeisenbank Uberall eG

12345 Uberall

Zahlen Sie gegen diesen Scheck DE
achtta echshundertfiinfzi,
u(wgegﬂ%em g el —————
W EUR 8.650,00-====
o By 1 BuchESe
a_n _ oder Uberbringer
Kirchheim
Herrn Aussistungsont
3 Karl Miller . .=—05-27
1 Geraer StraRe 56 Batom
b
73230 Kirchheim u. Teck 'PJ S‘o‘\lh l
et am s
- - Der vorgednuckte Schecktext da Acht gesndert
[l et
I Scheck . | B Konto-Ne | [ Bersg WX i

0000000000301 987654320 01d

Bitte gieses Feld nicht ung nicat

173.1 Verrechnungsscheck

Die Reiseschecks gibt es von American Express und
in unterschiedlichen Wéhrungen und Stiickelungen
(beispielsweise 50 €, 100 €, 50 $, 100 $ usw.). Gegen
eine Gebiihr, die in der Regel ein Prozent betragt,
kdnnen sie z.B. bei Banken, Sparkassen und dem
ADAC gekauft werden. Der Kunde erhélt die gekauf-
ten Schecks und muss sie noch beim Kauf unterschrei-
ben. Bei der spateren Verwendung des Reiseschecks
als Zahlungsmittel ist eine zweite, identische Unter-
schrift des Kunden auf dem Scheck erforderlich. Dies
dient als Kontrolle, damit sichergestellt ist, dass die
Schecks nicht gestohlen sind. Dabei ist in den meisten
Féllen auch die Vorlage eines Ausweises notwendig.

Reiseschecks kdnnen in jedem Kreditinstitut weltweit,
aber auch in vielen Hotels oder Geschaften eingeldst
werden.

Reiseschecks sind sicherer als Bargeld. Bei Verlust
werden sie dem Kunden vor Ort kostenlos und in der
Regel innerhalb von 24 Stunden ersetzt. Reiseschecks
gelten unbeschrankt.

| €00

e ( FRO64-698-493
@) Steve Puke 1/3/01

maz—yse_z-‘e‘- =]
% American Express Travelers Cheque

D‘:‘ o K2 Commpany i E

=4698482 =OROONSISTAEGAEIESEIBLB2N2S

173.2 Reisescheck (Travelers Cheque)

Aufgaben '

Was ist der Unterschied zwischen
einem Scheck und einem Verrech-
nungsscheck?

Worin liegen die Vorteile von Reise-
schecks?

Wie muss man vorgehen, wenn man
Reiseschecks einlosen will?




